2025级专业分流教师端操作方法

一、成绩公示（按专业类导出学生平均学分绩点排名）

院系管理员登录系统，导出并打印学生学分绩点排名表。学籍管理—大类分流—大类分流参数设置，点击【查看学生绩点排名】，选择各自院系进行导出。如图：
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二、打印志愿表

1.打印学生填报志愿表和未填报志愿表
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院系管理员登录系统，在学籍管理—大类分流—进入【查看学生学分绩点排名】，选择各自院系，点击【导出专业选择志愿表】，将已填报志愿学生和未填报志愿学生的志愿表批量导出。

注意：导出后为一个学生一个WORD文件，可以批量选中要打印的所有文件（ctrl+A）,然后全部打印（ctrl+P）。即可全部打印。

2.打印学生志愿填报情况汇总表
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学院可查看学生志愿填报情况，进入学籍管理—大类分流—志愿填报监控，点击“按学生查看”打印填报志愿学生汇总表、点击“未报名学生”打印未报名学生汇总表，分别点击【导出】，可导出文件。如图：
三、名单公示（打印分流后拟确定的各专业学生名单）

分流名单可以登录系统，在学籍管理—大类分流—分流名单查询，导出分流结果打印并公示。如图
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